附件3

申报材料编制基本要求

1.申报材料采用胶装方式，并按目录所列顺序装订成册、对应页码，书脊处请标注申报年份及企业名称。
[bookmark: _Hlk80361947]2.编制顺序：申报材料按封页、真实性承诺书、企业法人营业执照复印件、淄博市企业技术中心评价表及附表、申请报告、相关证明材料顺序进行编制装订。
3.相关证明材料包括但不限于附件2内容，其他能证明企业实力的相关资料均可以归类放置。
4.请用A4纸双面印制，标题用方正小标宋简体2号，正文字体为3号仿宋体，行距28-30。一级标题3号黑体，二级标题3号楷体GB_2312。
5.封页、真实性承诺书、淄博市企业技术中心评价表及附表均需加盖单位公章。


申报资料模板：



淄博市企业技术中心申请报告


 
  
 







中心名称： 
申报单位： 
单位地址： 
联 系 人： 
联系电话： 
申报时间： 二零二二年XX月


相关证明材料参考清单

相关证明资料包括但不限于以下资料：
1.上年度（2021年）财务报表（含审计报告、财务报表、附注）。
[bookmark: _GoBack]2.上年度（2021年）企业研究开发项目情况（107-1表）、企业研究开发活动及相关情况（107-2表）、从业人员及工资总额（102-1表）；未列入统计范围的申报单位应参照上述三个表的格式提报。
3.企业专职研究与试验发展人员信息表及其证明材料。企业专职研究与试验发展人员信息表应包含姓名、学历、所学专业、毕业院校、工作部门及职务（职称）；专职证明材料建议提供“社会保险参保证明”并按企业专职研究与试验发展人员信息表顺序标注出研发人员。
4.新产品归集范围和销售利润情况说明。格式自拟，并盖企业公章。
5.技术中心高级专家和博士信息表（附表3）及证明材料。建议提供全职证明（社会保险参保证明，无社会保险参保证明的需提供劳动合同或全年工资发放流水等）。
6.技术中心外部专家信息表（附表4）。
7.企业全部研发项目信息表（附表5）及证明材料。省级以上科研项目需提供省级以上政府有关部门批复文件。
8.企业拥有的全部有效发明专利信息表（附表6）及证明材料。
9.企业当年被受理的专利申请信息表（附表7）及证明材料。
10.最近三年主持和参加制定的国际、国家和行业、企业标准数（附表8）及证明材料。
11.国家、省、市级研发平台信息表（附表9）及证明材料。
12.通过国家（国际组织）、省认证（认定）的实验室和检测机构数（附表10）及证明材料。
13.获省级以上自然科学、技术发明、科技进步奖项目数（附表11）及证明材料。
14.近两年享受加计扣除等政策情况情况表（附表12）及证明材料（研究开发费用加计扣除优惠明细表）。
15.其他能证明企业相关实力的资料。



