
公司减资指南 

 

第一步：公司应当自股东会作出减少注册资本决议之日起

十日内通知债权人，并于三十日内在报纸上或者国家企业

信用信息公示系统公告。（债权人自接到通知书之日起三

十日内，未接到通知书的自公告之日起四十五日内，有权

要求公司清偿债务或者提供相应的担保） 

国家企业信用信息公示系统操作步骤： 

1、访问【国家企业信用信息公示系统】，选择企业信息填

报。https://www.gsxt.gov.cn/index.html 

 

 

2、点击市场监管联络员登录，输入企业统一社会信用代

码，联络员身份证号码，获取短信验证码。 

 



3、选择【公司减少注册资本填报】。 

 

 

4、填写变更后的注册资本及联系人信息。 

 

（注：行政区划为山东的，其注册资本不得低于 300 万） 

 

5、确认信息无误后，点击【保存并公示】，公示完成。截图

保存并自行打印公示页面。 



第二步：公告期满后（45 天）申请变更登记。 

可通过“山东省人民政府网”(http://zwfw.sd.gov.cn/)“企

业开办全程网办”中的“营业执照变更(备案)登记”模块申

报材料。 

 

有限责任公司提交材料包括： 

1. 《公司登记（备案）申请书》 

2. 股东会决议 

3. 修改后的公司章程或者公司章程修正案 

4. 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本 

5. 公司债务清偿或债务担保情况的说明 

6. 仅通过报纸发布减少注册资本公告的，需要提交依法刊

登公告的报纸样张 

注：法律、行政法规或者国务院决定对公司注册资本有最低

限额规定的，减少后的注册资本应当不少于最低限额。 


