高新区机关医院政务公开信息范围形式、审核发布、管理维护、咨询回应等
工作管理规定

一、范围形式
（一）信息公示范围
1、需要社会公众广泛知晓或者参与的；
2、反映医疗卫生服务单位设置、职能、工作规则、办事程序等情况的；
[bookmark: _GoBack]3、其他依照法律、法规和国家有关规定应当主动公开的。
（二）信息公示形式
一般有医院官方微信公众号、院内宣传栏及公示栏等多种形式。
二、审核发布
由主管科室进行信息上传，所有内容由主管科室负责人报主要领导审核后发布。
三、管理维护
一般情况下，由信息公开主管科室进行日常管理和维护。
四、咨询回应
（一）医院地址
高新区高创西路3号  
（二）邮政编码
255086
（三）办公时间（国家法定工作日）
上午：08:00—11:30
下午：13:30—17:00
（四）咨询电话
0533-3585780
