召口中学校园封闭管理制度
一、学校除学生上放学时段大门全天候封闭。
二、上放学时间段值班人员不少于六人，包括带班领导、值班教师、保安，并根据学校实际情况做好合理站位安排。
三、值班人员按照各学校上放学时间提前10分钟持相应安保器械到岗，并做好记录。
四、安保人员加强学校及校园周边巡视检查力度。封闭管理期间，严禁校内、校外人员翻越栅栏和围墙，如有发现及时制止并上报。
五、学校必须为外来人员提供出入证，除教职工外经常出入学校的工程人员、食堂人员、宿舍管理员、物业人员及其他人员必须佩带统一制作的工作证，进出学校必须做好登记。学校组织家长会等大型活动时外来参会人员需携带学校盖章的邀请函等。
六、外来人员入校前，安保人员需在认真询问之后帮助联系会客人员，并由会客人员前往校门口确认后，来访人员方可由会客人员引领至保卫室，如实登记信息领取出入证。会客人员需全程陪同来访者，接待完毕送离学校。
七、上级部门或有关单位来校检查、联系工作，安保人员应认真查验其工作证（介绍信），做好登记，并与相关人员联系，严格按照登记引领流程做好相关工作。
八、学生非集中上放学时段进入学校需做好登记；离开学校，需要持有班主任的准假条，并做好登记，确认无误后方可由家长接走；低年级学生需由班主任或者任课教师将学生送至校门处并做好登记，方可由家长接走。
九、所有进出学校的车辆在学生上放学时段及大型活动期间需严格落实学校制定的人车分流方案，所有车辆需服从管理，停放到指定地点，校内禁止鸣笛，限速行驶，确保师生安全。
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