实验室安全管理制度
1.配备专兼职人员负责实验室设备及安全。加强五防(防火、防盗、防毒、防水、防事故)
2.一般工作人员因工作需要进实验室，必须有实验室工作人员陪同。
3.实验前，要全面检查安全。实验要有安全措施，如有运行中的仪器设备，管理人员不得离开现场，如遇火出、盗窃和重故发生，应迅速切断电源，立即采取措施，及时处理，应及时向有关人员和部门汇报，不得隐瞒，并保护好现场。
4.实验室工作人员在检测前，必须熟悉检测内容，操作步骤及各类仪器的性能，严格执行操作过程，并作好必要的安全防护。
5.实验室内的空调、电热器等设备的电源线，必须经常检查是否损坏，移动电器设备电路或用电设备出现故障时，必须先切断电源方可进行整修。
6.实验室应配足标准的灭火器，按保卫部门要求定期检查，实验室人员必须能熟练使用灭火器材。
7.实验室内严禁吸烟。危险品(易爆、易燃、剧毒、强腐蚀)应按规定设专用仓库存放，按规定专人妥善保管。领用时要严格掌握，严密手续，剧毒物品必须要有专人负责，制定专门管理制度。
8.实验室进行有毒、有害、有刺激性物质或腐蚀性物质实验操作时，应戴好防护手套，防护镜，安全防范措施要可靠。
9.下班前，实验室要有专人负责检查各个岗位及整个实验室的门、窗、水、电、气路，确保安全。
科学实验室管理制度
一、科学实验室(包括仪器室、准备室)有专人管理。注意防火、防雷电、防盗、防尘、防潮、防霉、防蛀、防碎裂等，对各类仪器设备要经常维护，及时保养，确保始终处于完好备用状态。
二、科学实验室要科学管理。仪器、器材等物品都应登记造册，摆放整齐。实验仪器、模型、标本、药品等，要分门别类，定橱定位，室内定期打扫，保持环境整洁美观。
三、借用实验仪器和器材等要办理借用手续，用后及时归还，不得转借他人，外借须经主管领导批准。
四、对具有危险性的实验仪器、有毒有害物品、易燃易爆物品，应当建立健全使用和管理制度，设置警示标志，存放于安全地点，指定专人保管。
五、师生须自觉爱护实验室内的一切仪器、器材和设施，损坏照价赔偿，并作好记录。仪器、器材每学期清查一次，及时做好报损报废和增添登记工作。
六、学生进入实验室要遵守纪律，不追逐打闹。保持室内安静和清洁。
七、实验前，学生应明确实验内容、实验目的和实验步骤;实验中提醒学生爱护仪器，节约药品，注意操作安全，做好实验记录;实验后，督促学生整理好实验仪器，写好实验报告。
[bookmark: _GoBack]八、每次实验后应及时收拾好有关仪器、器材，并作好使用情况记载。每天使用后要关好门窗，切断水电开关。

实验室开放制度
为鼓励支持学生参加开放式实验教学及课外科技活动，加强学生动手能力和创新能力，有效利用实验室资源，全面提高实验教学质量和水平，保证实验室开放的顺利、高效，特制定本规章制度。
一、开放内容与要求
开放实验的内容应根据教学任务安排和学生个性发展的需要，提倡学生自拟实验课题，鼓励学生把实验探索、科学研究和社会实践相结合，培养解决实际问题的能力。
实验室应积极创造条件，实行实验开放和实验室开放。根据教学计划和课程安排，合理制定开放实验室方案及实施细则，方便学生在课余时间顺利开展实验和研究，并且保证实验室有序、有效运行，最大限度地发挥实验教学资源的效能。
二、组织管理
实验室的开放管理在教务处的指导下由实验员全面负责。负责制订年度工作计划和年度总结报告，负责开放实验项目的审查，做好实验室运行记录及项目记录。
1.实验室应根据参加开放实验学生人数和实验内容等情况，配备相应的指导教师和实验技术人员。
2.实验室开放时，应有指导教师或实验技术人员值班，负责做好教学秩序、器材供应、实验室安全等管理工作，并认真做好实验室开放记录。
3.学生进入实验室后应严格遵守实验室的各项规章制度，在实验指导教师、实验技术人员的指导下，进行实验活动。对违反实验室规章制度，并拒不接受管理的人员，实验室有权停止其实验项目的实施。
4.学生进入实验室前，应完成实验项目的设计、实施等有关准备工作，并提前一周向实验室提出书面申请。
5.学生在实验项目完成后，应向实验室提交实验结果报告。
6.每学期结束前一周，实验室应将本学期内实验室开放情况及效果总结报告备案。
7.实验中要特别注意安全，实验后要打扫卫生，保持实验室整洁。
