	机构名称
	负责人
	联系电话
	职能

	教务处
	[bookmark: _GoBack]吴娜
	15169250608
	负责学校教学管理工作。掌握教师的教学情况和学生的学习情况。负责图书馆、实验室等的日常管理。负责学校教学工作计划制定、领导教学改革、各类竞赛活动、考试质量分析、教学档案、学籍管理等工作。

	德育处
	王培超
	13335227141
	负责学生的思想政治教育和常规管理工作。制定学校德育工作计划。负责班主任工作指导及管理监督。负责体育、卫生保健工作。指导学生会工作，学生的奖惩和思想品德评定的布置和检查工作。负责学生安全等工作。
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