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现 场 申 报 须 知

请先微信扫码关注“高新区就业与人才服务科”公众号

咨询电话：3580551
一、补贴内容：

（一）用人单位招用就业困难人员社会保险补贴：对招用就业困难人员并为其缴纳职工社会保险费的单位，按其为就业困难人员实际缴纳的社会保险费给与补贴（不包括个人应缴纳部分）。就业困难人员社会保险补贴期限，除对初次申请补贴距法定退休年龄（女50周岁，男60周岁）不足5年的可延长至法定退休年龄外，其余人员最长不超过3年（以初次核定其享受社会保险补贴时年龄为准）。单位就业、公益性岗位就业和灵活就业的社保补贴期限累积计算，超出期限无法享受社保补贴。

（二）小微企业招用高校毕业生社会保险补贴：对招用全日制毕业年度高校毕业生（含技师学院高级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生）及离校2年内未就业高校毕业生，与之签订1年以上劳动合同并为其缴纳职工社会保险费的小微企业（全国小微企业名录网址：http://xwqy.gsxt.gov.cn/），按其实际缴纳的社会保险费，给予最长不超过1年的社会保险补贴（不包括个人应缴纳的部分）。高校毕业生社会保险补贴不能与就业困难人员社会保险补贴重复享受。

二、申报条件：

2021年存在尚未申报社会保险补贴的月份，本次可以一并申报，本次申报月份截至2022年12月。国家机关、全额拨款事业单位、各级政府公共管理服务项目、村集体组织公益性项目以及农民专业合作社、未经改制的村集体经济实体、经营性人力资源服务机构、劳务派遣机构、劳动人事代理机构不列入补贴范围。

对有关单位和个人代缴保险、弄虚作假、骗取套取就业补助资金的，按照《财政违法行为处罚处分条例》等有关规定作出处理，相关信息记入全省公共信用信息平台，实行联合惩戒。

（一）用人单位（含小微企业）须同时满足以下条件

1.用人单位按相关规定，及时办理完整的劳动用工备案、单位就业登记手续，履行劳动合同，按时足额缴纳社会保险(缓缴社保企业尚未缴纳的月份暂不可申报)；

2.通过金融机构按月向招用人员支付工资，个人缴纳的社会保险费、住房公积金与实发工资之和，不低于当地最低工资标准；
3.用人单位存在有效的工商信息，在高新区、先创区内登记注册，证照齐全，正常、合法生产经营，生产或经营地址与《营业执照》（或《民办非企业登记证》）登记注册地址一致，不存在严重失信记录；

4.招用的就业困难人员，劳动用工备案及就业登记的劳动合同起始日期，必须晚于就业困难人员认定日期；

5.招用的就业困难人员，不得为12个月内从本单位或关联单位（共同法人、共同股东、同属一个集团公司等情况）失业的人员；

6.小微企业须在小微企业名录中；

7.财务管理制度健全，账目清晰、凭证规范。

（二）就业困难人员须同时满足以下条件

1.在用人单位从事全日制工作，在人社系统内存在有效的困难人员信息、就业登记信息和劳动备案信息；

2.就业困难人员认定有效，在补贴申领月份内不存在有效的工商注册信息（不得为企业法人、股东，或在工商部门领取营业执照）；

3.签订劳动合同之前，必须已办理就业困难人员认定，劳动用工备案及就业登记的劳动合同起始日期，必须晚于就业困难人员认定日期；
4.享受社会保险补贴政策累计未满36个月（初次享受社保补贴距法定退休当月不足60个月的可延长至退休当月）；

5.困难人员类别为残疾人时需要在省残联库中存在有效的备案信息；

6.高校毕业生社会保险补贴不能与就业困难人员社会保险补贴重复享受。
（三）高校毕业生须同时满足以下条件

1.申报及审核时，高校毕业生必须在职，已离职人员禁止申报；

2.在用人单位从事全日制工作；

3.在补贴申领月份内没有有效的工商信息（不得为企业法人、股东，或在工商部门领取营业执照）；

4.全日制学历毕业生，享受社会保险补贴政策累计未满12个月；

5.毕业2年内就业，以毕业证时间为准，后推两年，精确到日；

6.高校毕业生社保补贴自签订劳动合同、缴纳社保当月开始申请，最早不超过取得毕业证书当月。
三、申报流程：

（一）准备材料：

1.用人单位招用就业困难人员社会保险补贴

（1）《用人单位招用就业困难人员社保补贴申领表》纸质版+电子版（附件2）（纸质版法人手写签字并盖章现场提交，电子版以“单位名称+困难人员社保补贴”命名发邮箱：zbgxqrc@sina.com）；

（2）代发工资明细表复印件（每月各一份,并标记申报人员）。

2.小微企业招用高校毕业生社会保险补贴

（1）《小微企业招用高校毕业生社会保险补贴申领表》纸质版+电子版（附件3）（纸质版法人手写签字并盖章现场提交，电子版以“单位名称+高校毕业生社保补贴”命名发邮箱：zbgxqrc@sina.com）；

（2）代发工资明细表复印件（每月各一份,并标记申报人员）；

（3）技师学院高级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生额外提供毕业证复印件。

（二）现场申报：将以上材料纸质版经单位盖章后，12月23日至30日之间，报送至创业火炬广场B座2楼51号窗口（由政务服务中心入口进入）。疫情期间，请全程佩戴口罩做好防疫措施。
四、附件2、附件3填写须知：

1.灰色填充背景的单元格无需填写，黄色填充背景的单元格所在列为2021年补贴申报信息，绿色填充背景的单元格所在列为2022年补贴申报信息，请看清后再填写。

2.每月社保补贴金额=员工保险缴费基数×当月各险种缴费比例之和，符合条件的各月社保补贴金额之和，即为本次社保补贴总金额。
3.单位名称、开户银行、联系人等信息均须如实填写，填写完成后打印，盖单位公章，法人手写签字。
4.左上角盖单位公章，统一社会信用代码请填写完整；

5.附件2输入身份证号码后，“性别”、“年龄”自动显示；

6.附件3“学历”请直接点击下拉列表选择学历；

7.“月数”、“单月补贴金额”、“补贴总金额”、“合计（月）”和“合计（元）”在其他空填写完成后，由系统自动算出，不须填写；
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8.社会保险和医疗保险的缴费基数可能不一致，请仔细查询后可根据实际情况，1人分多行、分时间段填写，如下图：

9.所有2021年符合社保补贴条件应报未报的月份，本次可以一并申报，2020年12月及之前的补贴视为自动放弃不可申报；
10.如申报时，已有符合条件就业困难人员离职，也可填报在职期间社保补贴，已离职的高校毕业生禁止申报；
11.“单位全称”、“开户银行”、“银行账号”、等信息直接关系到补贴发放是否成功，请认真填写，即将变更企业名称的，请及时变更后，填写最新单位名称；

12.“联系人”优先填写申报人全名，“联系电话”优先填写手机号码，方便接收短信通知。

13.服务电话3580551是热线，一遍不通请多打几遍。
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